Universidade Federal do Espirito Santo
Centro Universitario Norte do Espirito Santo - CEUNES

INDICAR E/OU SUBSTITUIR AGENTE PATRIMONIAL

As solicitagdes devem ser enviadas via documento avulso com ciéncia do responsavel pelo
bem (Chefe da Unidade Administrativa).

Tipo do documento: Documento avulso
Procedéncia: Unidade Administrativa
Interessado: Unidade Administrativa
Assunto:
Nivel 1 — Administracdo Geral
Nivel 2 — Qutros Assuntos Referentes a Administracdo Geral

Informagdes imprescindiveis para abertura da solicitagao:

e Informar se é uma indicacdo ou substituicao
e Informar nome completo e siape do servidor

Figura 1: Fluxo da solicitagdo
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Indicagdo/Substituicdo de Agente Patrimonial

Solicitagdo Finalizagao

A chefia do setor deve A DRMN retornara o Doc. Avulso

encaminhar um
Documento Avulso via
Protocolo Ufes (Lepisma)
para a DRMN informando
o nome e SIAPE do
servidor indicado como
titular ou suplente.

para registro no sistema

do Portal Administrativo

do referido setor, junto a

DMP, o perfil dos agentes
indicados.

ao setor de origem e caso o novo
agente ndo tenha participado de
treinamento, devera acessar
https:/drm.saomateus.ufes.br/a
gentes-patrimoniais que contem
todas as informagdes
necessérias, e em caso de
duvida entrar em contato via

e-mail do patriménio:

patrimonio.drm.ceunes@.ufes.br
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